Guatemala 30 de Agosto de 2019

Sefor

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministerio del Deporte vy la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

" De la manera atenta me dirijo a usted con el propdsitc de presentarie mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero
2910-2019 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 150-2013 correspondiente al mes
de Agosto de 2019, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie “A” numero
0010./

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el desarrolio de lineamientos para el efectivo registro fisico y digital de
las actividades a realizarse en el Centro Deportivo y Recreativo Gerona.

2. Apovar en los procesos de recoleccion de informacidn con los encargados de las
actividades a realizarse en el Centro Deportivo y Recreativo Gerona.

3. Brindar apoyo en la orientacion de los usuarios del Centro Deportivo vy Recreativo Gerona

4. Apoyar en las actividades realizadas en el Centro Deportivo y Recreativo Gerona.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se brindo apoyo en la actualizacidn de datos de inventario de personal del Centro
Deportivo y Recreativo Gerona.

2. Se ordend y se archivo toda la correspondencia que ingresd durante ef mes a la
administracion del Centro Deportivo y Recreativo Gerona.

3. Se brindo apoyo la realizacidn de informes, oficios, conocimientos y circulares.

4. Se apoyo en la elaboracién de la agenda mensual de las actividades del Centro Deportivo y
Recreativo Gerona.

5. Se apoyd en el correcto cumplimiento de los objetivos y reglamentos del Centro Deportivo
y Recreativo Gerona.

6. Se apoyd en la programacion de solicitudes de espacios de las Canchas del Centro
Deportivo y Recreativo Gerona.

7. Se apoy6 en la digitacién de datos de los usuarios inscritos en las Academias del Centro
Deportivo y Recreativo Gerona.

Administradora

Hugo Ovidio Chacdn Villatoro - Centro Dporto Gorona
Direccion General del Deporte y la Recreacion

Ministerio de Cultura y Deporte



